UCHWALA NR XXX1/465/2021
RADY MIASTA USTRON

z dnia 27 pazdziernika 2021 r.

w sprawie nadania statutu Centrum Uslug Wspélnych w Ustroniu

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z202lr.,
poz. 1372 zpézn. zm.) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.2021r.
poz. 305 z pézn. zm.)

Rada Miasta Ustron
uchwala:

§1.

Nadaje si¢ statut Centrum Ustug Wspdlnych w Ustroniu w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2.

Traci moc uchwata Nr XXV/290/2017 Rady Miasta Ustron z dnia 23 lutego 2017r. w sprawie nadania statutu Centrum
Ustug Wspoélnych w Ustroniu.

§ 3.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Ustron.

§ 4.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2021r.

Przewodniczacy Rady Miasta

Marcin Janik
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Zalgcznik do uchwaty Nr XXX1/465/2021
Rady Miasta Ustron
z dnia 27 pazdziernika 2021 r.

STATUT
Centrum Uslug Wspolnych w Ustroniu

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

1. Centrum Ustug Wspolnych w Ustroniu jest jednostka organizacyjna Miasta Ustron, realizujaca zadania jednostki
obstugujacej w rozumieniu art. 10b ustawy z dnia 8 marca 1990r.o samorzadzie gminnym.

2. Siedziba Centrum Ustug Wspdlnych w Ustroniu miesci si¢ w Ustroniu przy ul. Rynek 4.

3. Pelna nazwa jednostki brzmi: ,, Centrum Uslug Wspdlnych w Ustroniu” jednostka moze uzywaé skrotu: ,,CUW
Ustron”.

4. Centrum Uslug Wspdlnych w Ustroniu jest jednostka nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajaca w formie
jednostki budzetowe;.

5. Nadzér nad Centrum Ustug Wspdlnych w Ustroniu sprawuje Burmistrz Miasta Ustron.

PRZEDMIOT I ZAKRES DZIALALNOSCI

§ 2.

Przedmiotem dziatalno$ci Centrum Uslug Wspdlnych w Ustroniu jest prowadzenie wspolnej obstugi finansowej,
organizacyjnej i administracyjnej jednostek organizacyjnych Miasta Ustron zaliczanych do sektora finanséw publicznych,
wskazanych w odrebnej uchwale Rady Miasta Ustron.

§ 3.

1. W ramach wspolnej obstugi, o ktorej mowa w § 2 Centrum Ustug Wspdlnych w Ustroniu realizuje wobec jednostek
obstugiwanych zakres zadan obejmujacy:

1) prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej, w tym calo$ci zadan z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci,

2) przygotowywanie na potrzeby kierownikow jednostek obslugiwanych materialow iinformacji niezbgdnych do
opracowania przez nich projektéw planow finansowych,

3) prowadzenie biezacej analizy wykorzystania $rodkdéw ujetych w planach finansowych jednostek obstugiwanych
i przygotowywanie na podstawie wnioskow ich kierownikéw propozycji zmian w planach finansowych tych
jednostek,

4) przygotowanie dokumentacji finansowo-ksiggowej dotyczacej rozliczania projektow dofinansowywanych ze zrodet
zewnetrznych, pozabudzetowych,

5) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,
6) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych,
7) prowadzenie akt osobowych dyrektorow jednostek oswiatowych,
8) gromadzenie i przechowywanie danych oraz dokumentacji w zakresie realizowanych zadan,
9) analiz¢ projektow arkuszy organizacji i ich zmian przygotowywanych przez kierownikow jednostek oswiatowych,
10) obstuge organizacyjno — finansowg obejmujaca przygotowanie dokumentow w sprawach:
a) doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz funduszu zdrowotnego nauczycieli,
b) awansu zawodowego nauczycieli,
c) konkursow na stanowiska dyrektorow jednostek o§wiatowych,
d) oceny pracy dyrektorow jednostek oswiatowych, o ktorej mowa w art. 6a ustawy Karta Nauczyciela,

e) projektow sieci publicznych szkot podstawowych prowadzonych przez Miasto Ustron,

Id: D2784205-855F-4280-A74B-18E280608F09. Podpisany Strona 1



f) informacji o stanie realizacji zadan o§wiatowych w Mie$cie Ustron,
g) dofinansowania kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikow,
h) weryfikacji spetniania obowigzku nauki,

i) rozliczania kosztow pobytu w przedszkolach publicznych i niepublicznych dzieci nie bedacych mieszkancami
Miasta Ustron,

j)rozliczania  kosztow pobytu dzieci bedacych mieszkancami Miasta Ustron w przedszkolach publicznych
i niepublicznych funkcjonujacych na terenie innych gmin,

k) procesu rekrutacji dzieci do placowek oswiatowych Miasta Ustron,
1) analizy wymaganych danych oraz obstugi Systemu Informacji Oswiatowe;j,
m) pozwolen na prowadzenie publicznej i niepublicznej placowki,

n) dowozu ucznidw, w tym niepetnosprawnych, do placowek umozliwiajacych realizacj¢ obowiazku szkolnego
i obowigzku nauki,

0) procesu dotowania jednostek niepublicznych oraz rozliczania ich z wykorzystania przekazanej dotacji,

p) analizy wydatkoéw poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli, o ktoérej mowa w art. 30a ustawy Karta
Nauczyciela.

q) prowadzenia rejestru ztobkéw, kluboéw dziecigcych 1wykazu dziennych opiekunow, atakze czynnosci
nadzorczych, o ktoérych mowa w ustawie z dnia 4 lutego 201 1r. o opiece na dzie¢mi w wieku do lat 3.

GOSPODARKA FINANSOWA

§ 4.

1. Centrum Ustug Wspdlnych w Ustroniu prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla
samorzadowych jednostek budzetowych.

2. Zrédtem finansowania dzialalno$ci Centrum Ustug Wsp6lnych w Ustroniu sg $rodki z budzetu gminy.
3. Centrum Uslug Wspolnych w Ustroniu prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego.
4. Za stan mienia Centrum Ustug Wspdlnych w Ustroniu odpowiada Dyrektor.

ORAGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§5.

1. Dziatalnoscia Centrum Ustug Wspdlnych w Ustroniu kieruje jednoosobowo Dyrektor na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Miasta Ustron.

2. W czasie nieobecnosci Dyrektora Centrum Ushlug Wspélnych w Ustroniu jego zadania wykonuje Zastgpca
Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w Ustroniu.

3. Strukture organizacyjng oraz szczegétowe zasady funkcjonowania Centrum Ustug Wspdlnych w Ustroniu okresla
regulamin organizacyjny ustalony przez Dyrektora.

§ 6.
1. Centrum Ustug Wspolnych w Ustroniu jest pracodawca w rozumieniu przepisOw prawa pracy .
2. Pracownicy Centrum Ustug Wspdlnych w Ustroniu sg pracownikami samorzadowymi.
3. Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Centrum Ustug Wspodlnych w Ustroniu wykonuje Dyrektor.

4. Czynnosci za zakresu prawa pracy wobec Dyrektora wykonuje Burmistrz Miasta Ustron.

§7.

Glownym ksiegowym Centrum Uslug Wspolnych w Ustroniu i jednostek obslugiwanych jest pracownik, ktéremu
Dyrektor powierzyt obowigzki i odpowiedzialno$¢ w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosciCentrum Ustug Wspolnych w Ustroniu i jednostek obstugiwanych,
2) wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

3) dokonywania wstgpnej kontroli:
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a) zgodnoS$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym Centrum Ustlug Wspdlnych w Ustroniu
i planami finansowymi jednostek obstugiwanych,

b) kompletnosci i rzetelno$é dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
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